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Α. ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ 
Με την παρούσα μελέτη προβλέπεται η ανάθεση προμήθειας ενημερωτικού υλικού για την καλύτερη δυνατή ενημέρωση των δημοτών για τις δομές ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ - ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΠΑΝΤΟΠΩΛΕΙΟ- ΠΑΡΟΧΗ ΣΥΣΣΙΤΙΟΥ-ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΦΑΡΜΑΚΕΙΟ.  
Ο προϋπολογισμός της δαπάνης για την εκτέλεση των παρακάτω προμηθειών ανέρχεται περίπου στο ποσό των 2.321,39 €  συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ και λοιπών φόρων και προέρχεται από το Π.Ε.Π. - Ε.Κ.Τ. “Στερεά Ελλάδα 2014-2020”.
Η παραπάνω δαπάνη κατανείμεται ως ακολούθως: 
· στον Κ.Α. 60/6431.001 του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2017 με τίτλο “Προμήθεια αφισών και δίπτυχων εντύπων για την προβολή και ενημέρωση των δημοτών για το ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ Λιβαδειάς” και εγγεγραμμένη πίστωση 381,39 €. 
· στον Κ.Α. 60/6431.002 του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2017 με τίτλο “Προμήθεια αφισών και δίπτυχων εντύπων για την προβολή και ενημέρωση των δημοτών για το  ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΠΑΝΤΟΠΩΛΕΙΟ Λιβαδειάς” και εγγεγραμμένη πίστωση  700 €. 
· στον Κ.Α. 60/6431.003 του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2017 με τίτλο “Προμήθεια αφισών και δίπτυχων εντύπων για την προβολή και ενημέρωση των δημοτών για την δομή ΠΑΡΟΧΗ ΣΥΣΣΙΤΙΟΥ  Λιβαδειάς” και εγγεγραμμένη πίστωση  540 €. 
· στον Κ.Α. 60/6431.004 του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2017 με τίτλο “Προμήθεια αφισών και δίπτυχων εντύπων για την προβολή και ενημέρωση των δημοτών για την δομή ΚΟΙΝΩΝΙΚΟΥ ΦΑΡΜΑΚΕΙΟΥ  Λιβαδειάς” και εγγεγραμμένη πίστωση 700 €. 
Αναλυτικότερα για την ενημέρωση των πολιτών σχετικά με τη λειτουργία των δομών ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ – ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΠΑΝΤΟΠΩΛΕΙΟ – ΠΑΡΟΧΗ ΣΥΣΣΙΤΙΟΥ – ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΦΑΡΜΑΚΕΙΟ Λιβαδειάς απαιτούνται τα παρακάτω:
1. ΠΡΟΜΗΘΕΙΕΣ
1.1 Προμήθεια εντύπων
Για τις ανάγκες προβολής και ενημέρωσης των πολιτών σχετικά με τις δράσεις των κοινωνικών δομών του Δήμου Λεβαδέων απαιτούνται αναλυτικά πιο κάτω προμήθειες:
· για το ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ ΔΗΜΟΥ ΛΕΒΑΔΕΩΝ απαιτείται η προμήθεια 20 αφισών και  1.000 τεμαχίων  δίπτυχου εντύπου ενημερωτικού υλικού. Το κόστος της δαπάνης ανέρχεται περίπου στα  381,38 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.
· για το ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΠΑΝΤΟΠΩΛΕΙΟ ΔΗΜΟΥ ΛΕΒΑΔΕΩΝ απαιτείται η προμήθεια 80 αφισών και 2.500 τεμαχίων  δίπτυχου εντύπου ενημερωτικού υλικού. Το κόστος της δαπάνης ανέρχεται περίπου στα 699,99 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.
· για το ΠΑΡΟΧΗ ΣΥΣΣΙΤΙΟΥ ΔΗΜΟΥ ΛΕΒΑΔΕΩΝ απαιτείται η προμήθεια 30 αφισών και 2000 τεμαχίων  δίπτυχου εντύπου ενημερωτικού υλικού. Το κόστος της δαπάνης ανέρχεται περίπου στα 539,99 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.
· για το ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΦΑΡΜΑΚΕΙΟ ΔΗΜΟΥ ΛΕΒΑΔΕΩΝ απαιτείται η προμήθεια 80 αφισών και 2500 τεμαχίων  δίπτυχου εντύπου ενημερωτικού υλικού. Το κόστος της δαπάνης ανέρχεται περίπου στα 699,99 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.
Ισχύουσες διατάξεις
· Τις διατάξεις του Ν.4412/2016 
· της παρ 3 της εγκυκλίου 30/2011 του Υπουργείου Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης 
Ειδικοί όροι
· Οι προμηθευτές υποχρεούνται να εκτελέσουν και να παραδώσουν επακριβώς τα είδη που αναφέρονται στην προσφορά που έχουν υποβάλλει βάσει της παρούσας μελέτης  (ενδεικτικό προϋπολογισμό και τεχνική περιγραφή).
· Εάν κάποιο είδος κατά το χρόνο παράδοσης είναι ελαττωματικό ή δεν ανταποκρίνεται στις προδιαγραφές δεν θα παραλαμβάνεται από την Επιτροπή Παραλαβής και θα επιστρέφεται στον προμηθευτή για αντικατάσταση, σε περίπτωση δε που ο προμηθευτής αρνηθεί να αντικαταστήσει το ελαττωματικό ή ακατάλληλο είδος ο Δήμος μας, θα προβεί σε όλες από το νόμο προβλεπόμενες ενέργειες.
· Τα τιμολόγια θα εκδίδονται μετά από συνεννόηση με τον αρμόδιο υπάλληλο του Δήμου και το κόστος θα καταβάλλεται με την συμπλήρωση των απαιτούμενων διαδικασιών, από πλευράς του Δήμου σύμφωνα με το άρθρο 200 του Ν. 4412/2016.
Η σύναψη σύμβασης προμήθειας θα πραγματοποιηθεί μετά από την απευθείας ανάθεση και με κριτήριο την οικονομικότερη προσφορά σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 118 του Ν. 4412/2016. 
Ο κάθε ενδιαφερόμενος μπορεί να καταθέσει προσφορά για ένα μόνο τμήμα της προσφοράς.
Β. ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
 ΚΕΝΤΡΟ ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ
	Α/Α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΑΠΑΝΗΣ
	    ΑΞΙΑ
	CPV

	1.
	Προμήθεια Εντύπων
	307,57
	 22150000-6

	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	307,57
	

	
	ΦΠΑ 24%
	73,81
	

	
	ΣΥΝΟΛΟ 
	381,38
	


ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΠΑΝΤΟΠΩΛΕΙΟ
	Α/Α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΑΠΑΝΗΣ
	    ΑΞΙΑ
	CPV

	1.
	Προμήθεια Εντύπων
	564,51
	 22150000-6

	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	564.51
	

	
	ΦΠΑ 24%
	135,48
	

	
	ΣΥΝΟΛΟ 
	699,99
	


ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
ΠΑΡΟΧΗ ΣΥΣΣΙΤΙΟΥ
	Α/Α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΑΠΑΝΗΣ
	    ΑΞΙΑ
	CPV

	1.
	Προμήθεια Εντύπων
	435,48
	 22150000-6

	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	435,48
	

	
	ΦΠΑ 24%
	104,51
	

	
	ΣΥΝΟΛΟ 
	539,99
	


ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΦΑΡΜΑΚΕΙΟ
	Α/Α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΑΠΑΝΗΣ
	    ΑΞΙΑ
	CPV

	1.
	Προμήθεια Εντύπων
	564,51
	 22150000-6

	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	564.51
	

	
	ΦΠΑ 24%
	135,48
	

	
	ΣΥΝΟΛΟ 
	699,99
	


Συντάχθηκε  11/8/2017
	Θεωρήθηκε
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ΕΛΕΝΗ ΜΑΚΡΗ
	Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ
ΜΑΡΙΑ ΠΑΠΑΓΕΩΡΓΙΟΥ
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ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
1. ΠΡΟΜΗΘΕΙΕΣ 
Προμήθεια εντύπων για το Κέντρο Κοινότητας
Εκτύπωση 30,5Χ45,7 αφισών  χαρτί velvet 115 gr/ τετραχρωμία/δημιουργικό 20 τεμάχια 
Εκτύπωση ενημερωτικών φυλλαδίων A4 δίπτυχο, χαρτί illustration 150 gr τετραχρωμία/ με δημιουργικό – μακέτα, 1000 τεμάχια
Προμήθεια εντύπων για το Κοινωνικό Παντοπωλείο
Εκτύπωση 30,5Χ45,7 αφισών  χαρτί velvet 115 gr/ τετραχρωμία/δημιουργικό 80 τεμάχια 
Εκτύπωση ενημερωτικών φυλλαδίων A4 δίπτυχο, χαρτί illustration 150 gr τετραχρωμία/ με δημιουργικό – μακέτα, 2500 τεμάχια
Προμήθεια εντύπων για το Συσσίτιο
Εκτύπωση 30,5Χ45,7 αφισών  χαρτί velvet 115 gr/ τετραχρωμία/δημιουργικό 30 τεμάχια 
Εκτύπωση ενημερωτικών φυλλαδίων A4 δίπτυχο, χαρτί illustration 150 gr τετραχρωμία/ με δημιουργικό – μακέτα, 2000 τεμάχια
Προμήθεια εντύπων για το Κοινωνικό Φαρμακείο
Εκτύπωση 30,5Χ45,7 αφισών  χαρτί velvet 115 gr/ τετραχρωμία/δημιουργικό 80 τεμάχια 
Εκτύπωση ενημερωτικών φυλλαδίων A4 δίπτυχο, χαρτί illustration 150 gr τετραχρωμία/ με δημιουργικό – μακέτα, 2500 τεμάχια
Συντάχθηκε   11/8/2017
	Θεωρήθηκε
Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ
ΕΛΕΝΗ ΜΑΚΡΗ
	Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ
ΜΑΡΙΑ ΠΑΠΑΓΕΩΡΓΙΟΥ
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ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ
Προμήθειες
Αρθρο 1ο    Αναθέτουσα αρχή (Κύριος του Έργου)
Δήμος Λεβαδέων με δ/νση έδρας, Σοφοκλέους 15 , Τ. Κ. 32 131.  Λιβαδειά Βοιωτίας.
Άρθρο 2ο : Αντικείμενο συγγραφής
Η παρούσα συγγραφή υποχρεώσεων αφορά την  προμήθεια αφισών και δίπτυχων ενημερωτικών φυλλαδίων για την προβολή  και την ενημέρωση των πολιτών για τις ανάγκες των δομών  ΄΄Κέντρο Κοινότητας – Κοινωνικό Παντοπωλείο – Παροχή Συσσιτίου – Κοινωνικό Φαρμακείο΄΄ του Δήμου Λεβαδέων. Η πίστωση θα επιβαρύνει τον Κ.Α. 60/6431.001  και εγγεγραμμένη πίστωση 381,39 €,  τον Κ.Α.  60/6431.002 και εγγεγραμμένη πίστωση 700 €,  τον Κ.Α. 60/6431.003  και εγγεγραμμένη πίστωση 540 €, τον Κ.Α. 60/6431.004 και εγγεγραμμένη πίστωση 700 € 
 του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2017 με τίτλο “Προμήθεια  αφισών και δίπτυχων εντύπων για την προβολή και ενημέρωση των δημοτών για τις ανάγκες των δομών ΄΄ Κέντρο Κοινότητας- Κοινωνικό Φαρμακείο – Παροχή Συσσιτίου -Κοινωνικό Παντοπωλείο ” Δήμου Λεβαδέων.
Άρθρο 3ο : Τεχνικές Προδιαγραφές
Οι τεχνικές προδιαγραφές καθορίζουν τα απαιτούμενα χαρακτηριστικά της προμήθειας  και συγκεκριμένα την προμήθεια αφισών και δίπτυχων εντύπων για την προβολή και ενημέρωση των δημοτών για τις ανάγκες των δομών ΄΄ Κέντρο Κοινότητας-Κοινωνικό Παντοπωλείο – Παροχή Συσσιτίου – Κοινωνικό Φαρμακείο ” του Δήμου Λεβαδέων.
Άρθρο 4ο : Ισχύουσες διατάξεις
Η εκτέλεση των αναφερομένων στην παρούσα συγγραφή υποχρεώσεων
διέπεται από τις παρακάτω διατάξεις:
1) Του εν ισχύει Δ.Κ.Κ. ( Ν.3463/06).
2) Των άρθρων 118 και 86 του Ν.4412/Τεύχος Α/ ΦΕΚ 147/08-08-2016.
3) Του Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ 87/07.06.2010 τεύχος Α’): Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης – Πρόγραμμα Καλλικράτης.
Άρθρο 5ο: Συμβατικά στοιχεία
Τα συμβατικά στοιχεία της εργασίας είναι:
Διακήρυξη
Τεχνική Περιγραφή
Τιμολόγιο Μελέτης
Ενδεικτικός Προϋπολογισμός 
Οικονομική προσφορά
Συγγραφή Υποχρεώσεων
Οι Οικονομικοί Φορείς οφείλουν να προσκομίσουν
Δικαιολογητικά Συμμετοχής  σύμφωνα με  το άρθρο 93 του Ν. 4412/2016
1.) Πιστοποιητικό από την αρμόδια αρχή από το οποίο να προκύπτει ότι είναι ενήμεροι ως προς τις φορολογικές και ασφαλιστικές, υποχρεώσεις καθώς και ποινικό μητρώο από την αρμόδια δικαστική αρχή.
2.) Αποδεικτικό άσκησης επαγγελματικής δραστηριότητας σε συνάφεια με το είδος της ζητούμενης παροχής υπηρεσίας δηλαδή εγγραφή σε επαγγελματικό ή εμπορικό μητρώο.
Οικονομική Προσφορά 
(άρθρο 95 του Ν. 4412/2016)
Η τιμή δίνεται ανά μονάδα. 
Στην τιμή περιλαμβάνονται οι υπέρ τρίτων κρατήσεις και κάθε άλλη επιβάρυνση μη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α.
Ο χρόνος ισχύος της προσφοράς είναι τρεις (3) μήνες από την ημερομηνία υποβολής της προσφοράς ( παρ.4 του άρθρου 97 του Ν. 4412/2016).
Ελέγχονται τα δικαιολογητικά συμμετοχής, αξιολογούνται οι τεχνικές προσφορές και αποσφραγίζονται οι οικονομικές προσφορές (παρ.2 του άρθρο 100 του Ν. 4412/2016).
Η ανάθεση της παροχής υπηρεσίας επικυρώνεται με απόφαση του αποφαινόμενου οργάνου του Δήμου Λεβαδέων.
Άρθρο 9ο: Τρόπος Πληρωμής – Αναθεώρηση τιμών
Η πληρωμή της προμήθειας θα γίνει με εξόφληση του 100% της συμβατικής αξίας μετά την οριστική παραλαβή της υπηρεσίας και με την προσκόμιση κατ ελάχιστον του ανωτέρω πρωτοκόλλου οριστικής ποσοτικής και ποιοτικής παραλαβής, τιμολογίου με ένδειξη εξοφλήθηκε ή εξοφλητική απόδειξη του προμηθευτή εφόσον δεν αναγράφεται η λέξη «ΕΞΟΦΛΗΘΗΚΕ», πιστοποιητικά φορολογικής και ασφαλιστικής ενημερότητας (παρ. 4 του άρθρο 200 του Ν. 4412/2016).
Επιπλέον δικαιολογητικά εάν απαιτηθεί από την αρμόδια για τον έλεγχο και την πληρωμή Οικονομική υπηρεσία του Δήμου Λεβαδέων μπορούν να ζητηθούν από τον ανάδοχο (παρ. 6 του άρθρο 200 του Ν. 4412/2016).
Οι τιμές δεν υπόκεινται σε καμία αναθεώρηση για οποιοδήποτε λόγο ή αιτία, αλλά παραμένουν σταθερές και αμετάβλητες. (παρ.5 του άρθρο 95 του Ν. 4412/2016)
Άρθρο 10ο: Κρατήσεις
Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλες τις νόμιμες κρατήσεις που ορίζονται, εκτός του ΦΠΑ με τον οποίο βαρύνεται ο Δήμος.
Συντάχθηκε    11/8/2017
	Θεωρήθηκε
Θεωρήθηκε
Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ
ΕΛΕΝΗ ΜΑΚΡΗ
	Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ
ΜΑΡΙΑ ΠΑΠΑΓΕΩΡΓΙΟΥ
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